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T

LEXI N° 015/2013

Simula: Dispde sobre a Organizagdo da
Estrutura Administrativa do Municipio
de Catanduvas, Estado do Parand e da

outras providéncias,

TITULO X
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1°)- O Municipio de Catanduvas/PR, adotara o Plancjamenlo
como instrumento de agdo para o desenvolvimento fisico-territorial, econdmico,
social e cultural da comunidade, bem como para a aplicagao dos recursos
humanos, materiais e financeiros do Governo Municipal.

Art. 2°)- 0O Plancjamento das atividades da Adminislracgao
Municipal obedecerd as diretrizes estabelecidas neste titulo, tracado através da
elaboragao e manutengdo dos sequintes instrumentos:

I - Plano Plurianual;

IT - Lei de Diretrizes Orgamentarias;

ITI- Orgamento Programa.

Art, 3°)- A elaboragdo e execugdo do planejamenlo das atividades
municipais, guardard inteira consondncia com os planos ¢ programas de
Governo Federal e Estadual.

Art. 4°)- A agao do municipio em areas assistidas pela atuagdo (a
Unido ou do Estado, sera de carater supletivo e sempre que for o caso, buscard
mobilizar recursos materiais, humanos e financeiros disponiveis.

Art. B9)- A Administragdo Municipal, além dos controles forrmais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor
de instrumentos de acompanhamento e avaliagdo de seus diversos 6rgaos.

Art. 6°)- A Administragao Municipal buscara elevar a produtividade
operacional qualitativa de seus orgdos através de rigorosa selegao de
candidatos quando do ingresso no seu Quadro de Pessoal, também o
treinamento e aperfeicoamento dos servidores, no estabelecimento de niveis de
remuneracao compativeis com a qualificagdo dos recursos humanos € nas
disponibilidades financeiras, bem como no estabelecimento e observdancia de

critérios de promogao.
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Art. 7°)- A Administracdo Municipal recorrerd, sempre que
admissivel e aconselhavel, a execugdo de obras e servicos mediante contrato,
concessdo, permissdo ou convénio com pessoas ou entidades piblicas ou
particulares, de forma a evitar novos encarges permanentes e ampliagao
desnecessaria de seu quadro de servidores.

Art. 8°)- A Administragdo Municipal podera promover a integragdao
da comunidade na vida politico-administrativa do municipio através de 6rqgdos
colegiados, compostos por Servidores Municipais, representantes de oulras
esferas do Governo e municipes com destacada atuacdo na municipalidade ou
que tenham profunda sensibilidade e conhecimentos dos problemas locais.

Art, 9°)- Na elaboragdo e execugdo de seus programas, a
Administragdo Municipal estabelecera o critério de prioridades seqgundo

essencialidade da obra ou servigo e o atendimento do interesse coletivo.

TITULO YI
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 10)- A Estrutura Basica da Prefeitura de Catanduvas/PR,
compoe-se dos seguintes 6rgdos:
I - Orgdos de Aconselhamento:
Comissdo Municipal de Defesa Civil;
Comissdes Especiais destinadas a assuntos de carater temporario;
Todos os Conselhos Municipais;
Controladoria Interna.
I1 - Orgdo de Assisténcia Imediata:
Gabinete do Chefe do Executivo.
111 - Orgdos de Assessoramento:
Procuradoria Geral.
Assessoria de Imprensa,
IV - Orgéos de Administracdo Geral:
Secretaria de Administracao.
Secretaria de Finangas.
Secretaria de Planejamento.
V - Orgdos de Administracdo Especifica:

Secretaria de Educagao e Esportes.

HelplzHi=} 1 Jal i {a ! Big] R gle vy



a3 Muiciplo de Catanduvas

Estado do Parand CNPJ n° 76,208.842/0001-03
Gestdo 2013/2016 —

Secretaria de Salde.
Secretaria de Urbanismo, Viagdo e Obras.
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente.
Secretaria de Assisténcia Social.
Secretaria Trabalho, Industria e Comércio.
Secretaria de Cultura e Turismo.
Paragrafo Primeiro: Os Orgéos de Aconselhamento vinculam-se ao
Chefe do Execulivo por coordenacgéo.
Paragrafo Segundo: Os demais drgdos mencionados neste artigo

subordinam-se ao Chefe do Executivo por linha de autoridade integral.

TIYULO I1T
DA COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

Art, 11)- Os Orgédos de Aconselhamento tém a sequinte desc igao
e competéncia:
a) Conselho Municipal de Assisténcia Social, o6rgao de cardter
deliberativo, permanente e de composicdo paritaria responsavel pela
apreciagao e aprovagao da politica de assisténcia social.

b) Conselho Municipal de Satde, orgio de cardter deliberalivo,

permanente e de composicdo paritaria responsdvel pela aproeciacao

Saude.

c) Conselho de Alimentagie Escolar, orgao responsavel pelo
estabelecimento de diretrizes e de fiscalizagdo das atividades de
fornecimento de merenda escolar.

d) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e o Adolescente, orgao
consultive, deliberativo e controlador da politica de atendimento
infdncia e juventude, incumbido de formular a politica de protegao,

promog¢do e defesa das criangas e dos adolescentes.
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e)

f)

9)

h)

i)

k)

Conselho Municipal do Trabalho, 6rgao deliberativo, com a finahidade
de estabelecer diretrizes para a politica de emprego e relacoes de
trabalho no municipio.

Conselho Municipal de Acompanhaimento e Controle Social <o
Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educacio Diasica o o
Valorizago dos Profissionais de Educagio, orgdo responsavel pelo
acompanhamento e controle da reparticdo, transferéncia e aplicagao o
recursos do Fundo,

Comissiio Municipal de Defesa Civil, instituida por lei, de caraler
permanente, vinculada ao Gabinete do Chefe do Executivo, com
finalidade de coordenar as agfes para atendimento de emergénci¢ ou
calamidade.

Comissoes Especiais destinadas a assunios de carater temporintio,
em articulagdo com os 6rgdos da administracdo direta.

Conselho Municipal dos Direitos dos Idosos, oO0rgdo consultivo,
deliberativo e controlador da politica de atendimento aos Idosos,
incumbido de formular a politica de prolegdo, promogao e defesa dos
mesmos.

Conselho Municipal de Habitagéio, orgao de carater deliberacivo,
permanente e de composigdo paritaria responsavel pela apreciacdo e
aprovacgdo da politica habitacional municipal.

Controladoria Interna, 6rgdo consultivo e deliberativo, responsavel pui
examinar a priori, concomitantemente ou a posteriori, os alos e {alos

administrativos de toda a administragdo putblica, além de sugerir agées.

CAPITULO II
DO ORGAO DE ASSSISTENCIA IMEDIATA

SECAO UNICA
PO GABINETE DO CHEFE DO EXECUTIVO

Art, 12)« Ao Gabinete do Chefe do Executivo compete vincular a

Prefeitura aos imunicipes, entidades e associagdes de classe; assistir o Chefe

do Executive nas suas relagbes com os municipes, autoridades federals,

estaduais e municipais, atender e encaminhar as pessoas cque procuiam o
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Chefe do Executivo para consultas ou reivindicagtes; elaborar e controlar
agenda de atividades e programas oficiais do Chefe do Executivo; assessorat ©
Chefe do Executivo em suas relagtes pliblicas, fungdes sociais e de cerimonial;
representar oficialmente o Chefe do Executivo em agbes sociais; acompanhar,
junto a repartigbes municipais, a marcha das providéncias determinadas peclo
Chefe do Executivo; coordenar os contatos do Chefe do Executivo com
entidades publicas e privadas, segundo a sua orientagdo; preparar
providenciar a expedicdo de oficios, circulares, instrugées e recomendacues
emanadas do Chefe do Executivo e de interesse da Administragao iMunicipal;
promover contato com os vereadores, recebendo, encaminhando e
providenciando a solugdo de assuntos de interesse da Prefeitura; providencioi
a publicagdo de atos oficiais emanados pelo Chefe do Execultivo; sugoin
medidas tendentes a melhoria das relagbes da Prefeitura para com o publico ¢
geral; organizar e manter arquivo de documentos e papéis qug sc)paln
enderecgados ao Chefe do Executive; efetuar o registro das audiéncias,
conferéncias, reunides, visitas de carater oficial realizadas pelo Chele dn
Executivo, coordenando as providéncias que se fizerem necessarias; progi i
e coordenar as solenidades oficiais; consolidar e dar redagao final quanto 1os
pronunciamentos a serem feitos pelo Chefe do Executivo a imprensa,
conjunto com a Assessoria de Imprensa; controlar o uso de veiculos que estao
a servigo do Gabinete do Chefe do Execultivo; incumbir-se das correspondéncias
do Chefe do Executivo; desempenhar outras alividades correlatas e¢/ou quc

forem determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

CAPITULO IIIX
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO

SEGA® I
DA PROCURADORIA GERAL

Art. 13)- A Procuradoria Geral compete assessorar o Chefe o
Executivo, Secretarias e oultros 6rgdos da Prefeitura nos assuntos de naturecza
juridica; opinar sobre projetos de lei a serem encaminhados ao Legislalivo
Municipal; redigir projetos de lei, justificativas de veto, decretos,

regulamentos, contratos e outros documentos de naturesa juridica; promovei 2
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cobranga pelas vias judiciais ou extrajudiciais de divida ativa; analisar, sob
ponto de vista juridico, os processos que lhe sejam submetidos pelo Chele
Executive e demais unidades administrativas da Prefeitura, emitindo parecci
respeito; defender em juizo ou fora dele, os direitos e inleresses do municipio;
representar o municipio em quaisquer instancias judiciais, atuando o
como autor ou réu, assistente, oponente ou simplesmente inleressado; (1o
direta e indiretamente assisténcia juridica ao municipio, em todos os atos
pela  sua natureza, exijam essa providéncia; participar de Inguoeriio
administrativos e dar-lhes orientagao juridica conveniente; manter atualizada
coletanea de leis decretos municipais, bem como Legislacgao Estadual ¢ | oo
de interesse do municipio; desempenhar outras atividades correlatas e/ou

forem determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

SEGAO II
DA ASSESSORIA DE IMPRENSA

Art, 14)- A Assessoria de Imprensa compelte assessorar o Przfeilo
nas atividades de informagdes ao publico acerca da atuacdo ¢ das realizagoes
da Administracao Municipal; manter o Prefeito informado sobre noticidrios
interesse do municipio; acompanhar diariamente os noticiarios oficiais ¢ exlia
oficiais de interesse do municipio; conceber e realizar pesquisas de opiniao
publica a respeito dos servigos e da imagem da Prefeitura; assessorar o
Prefeito em secus relacionamentos com a imprensa; manter arquivo de nolicios
e comentldrios divulgados na imprensa do municipio, dos alos oficiais sujeilos
essa providéncia; coordenar as entrevistas serem concedidas a imprensa pclo
Prefeito e demais autoridades municipais; redigir, por delerminacao o
Prefeito, notas, artigos e comentdrios diversos sobre as atividades o
Prefeitura para divulgagdo pelos meios de comunicagdo ao seu alcance;
providenciar junto aos 6rgaos da imprensa a cobertura jornalistica de toda-
atividades e atos de carater plblico da Prefeitura; desempenhar outias
atividades correlatas efou que forem determinadas pelo Chefe do Execuiivo

Municipal.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO GERAL
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SECAO 1
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Art. 15)- A Secretaria de Administracdo ¢ o orgdao que tem por
finalidade exercer as atividades relacionadas a prestacdo dos norviqos
necessarios ao funcionamento regular das unidades componenles da Cstrutuiag

Bdsica da  Prefeitura, visando a concentragdo de esforgos técnicos,
padronizagdo de equipamenlos e de materiais, bem como o aproveitamento o
recursos humanos e materiais da Prefeitura.

Pardgrafo Primeiro: A administracdo geral trata-se o
administracdo patrimonial, compreendendo o inventario fisico, reqislro,
conservagdo, repasse e alienagdo; a documentacdo, compreendendo alividade:,
de biblioteca lécnico-administrativa, arquivo, micro filmagem de documentos,
plantas detalhadas de reprodugao de atos oficiais; a comunicagao,
compreendendo atividades de protocolo, rota administrativa de expedienie,
telefonia e fax; atividade de reprodugdo mediante o uso de folocopias; itstrui
processo licitatorio, atualizar cadastro de fornecedores e manter organizado o
almoxarifado, tragar as diretrizes gerais da politica de informatica
processamento de dados; armazenar, tratar, recuperar e tornar disponivel 105
orgdos municipais as informagdes processadas; a administracio de malerias,
compreendendo a aquisicdo, recebimento, quarda, controle e distiibuicao;
promover processos licitatorios, quando necessario, para aquisi¢do de seivig
efou materiais; promover o transporte oficial de autoridades e objelos, Lo
como a aquisigdo, guarda, manulengdo ¢ alienacdo de veiculos; a zeladoria
relativa as atividades de portaria, limpeza, conservacdo, vigilancia,
administragdo dos préprios municipais e do servigo de copa.

Paragrafo Segundo: Considera-se ainda administracdo qeral, a
execugdo de forma cenlralizada, das atividades concernenles a r1eciliso
humanos no que refere a administragdo, contratagdo ou nomeacdo, posso,
lotagao de Servidores sob qualquer regine juridico; a locagdo de rccurso
humanos nos diversos o6rgaos da Prefeitura e seu remanejamento; a avali
de desempenho para fins de promogdo, Lreinamento, disponililidade o
dispensa; a administragdo de cargos e salarios; a atualizagao de cacdasiro

pessoal, objetivando o inventario e diagnodstico permanente da forga
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trabalho disponivel, facilitando 0 recrutamento, nomeacgao/admissao,
exoneragao/demissdo e concessdes de direitos e vantagens; a analise de custos
para subsidiar o processo decisorio no que se refere a reajustes salariars: o
promogao de programas meédico-assistenciais aos servidores (i i
efetuar a operacionalizagao do sistema, abrangendo fluxo de inforio
necessarias a administragao e planejamento de todos os 6rgdos que compor
estrutura administrativa do municipio.

Paradgrafo Terceiro: As alividades desenvolvidas pela drea do
administracao da Prefeitura serdo debitadas aos oOrgidos usuadrios mediante
assentamentos contabeis, promovidos pela area fazendaria.

Paragrafo Quarto: Na proposta orgamentaria, consignar-se-ao
drea de administragdo as dotagbes destinadas a atender as despesas ol
atividades de toda Administracdo Municipal.

Pardgrafo Quinto: A drea de administracdo alimentara o 11 o
farendaria com dados e informagbes para andiise de custos para  [ins
orgamentarios.

Paragrafo Sexto: A comunicagdo administrativa entre os diverso,
orgaos do governo municipal deve visar a rapidez e eficiéncia no sislenia
centralizado de protocolo.

Pardgrafo Sétimo: Executar outras alividades correlalas e/ou (u.

forem delerminadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Mt. 16)- A Secretaria de Administragao € inlegrada  pe
seguintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

|- Departamento de Recursos Humanos;

IT - INCRA, Junta do Servigo Militar e Servigo de identificacao;

IIl - Departamento de Compras;

IV - Departamento de Informatica;

V - Departamento de Almoxarifado e Patriménio;

SECAOD YI
SECRETARIA DE FINANGAS

Art. 17)- A Secretaria de Finangas ¢ o o6rgdo responsavel e

encarregado de executar a politica econdmica e financeira do municipio e das
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atividades referentes ao controle e a escrituragdo contabil, ao lancamenlo,
fiscalizagao e arrecadagao de Lributos e rendas municipais, sendo de
competéncia assegurar todas as dimensdes do controle interno o
administracao dos recursos financeiros a ela destinados, estabelecendo ppara
tanto, grau de uniformizagdo e padronizacdo na administragdo financeia,
permitindo andlise e avaliagbes comprovadas do desempenho organizacional,
por meio do sistema de planejamento, verificando todos os docuinenlo:
contabeis; assinar mapas, resumos, quadros demonstrativos, balang
balancetes, programas de aplicagdo, prestacdo de contas e oulros docii

de apuracao contabil; elaborar e encaminhar a prestacido de conto anual (.
Prefeitura, de conformidade com as disposicdes legais, promovendo o
elaboragdo do cronograma financeiro de desembolso para programas, piojelos
¢ atividades do governo; a dotagao de medidas asseqguradoras de cquipame..!
orgamentdrios; a auditoria de forma e contelido dos atos e fatos financeiio.; .
tomada de contas dos responsaveis por adiantamentos: a administragdo o
processo decisorio governamental com dados relativos a custos; desempenhos
financeiros; a inspecdo do processo de langamentos de tribiios:
movimentagdo das contas bancarias da Prefeitura; a elaboragiio do calend 110
de pagamento; a fixagdo e alleracdo dos limites fiscais: o conhecimentio

do movimento econémico e financeiro; o pagamento de juros e amorlizagao
empréstimos; o controle e a escrituragao contabil e financeira  do
municipalidade; o registro de atos e fatos administrativos; a verificacio o
documentos contabeis; a instrucdo e a informacgdo dos processos sobr
pagamentos, saldos de verbas e demais assuntos pertinentes; a execugau o
batanco dos valores da tesouraria, efetuando a tomada ce contas, no Gltimoe o
util de cada exercicio financeiro; orientar as atividades de fiscalizagao -
contribuintes, para impedir a sonegacio de tributos, aplicando sancies aos
infratores; promover o fornecimenlo do “habite-se” relativo a novas edificagoes
devidamente autorizado pelo Departamento de Urbanismo; licenciar, vistorin
fiscalizar os estabelecimentos de qualquer nalureza, ben: como, 0 comeéi cic
ambulante e as atividades de propaganda, observada a tLeqislacido Funicip.
orientar a organizagao do cadastro dos contribuintes do 155, do Cad. o
Predial, do Cadastro Territorial Urbano, bem como, manter atualizado o Codigo
Tributario Municipal, executar outras atividades correlatas que Ihe Toren

determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.
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Art. 18)- A Secretaria de Finangas € integrada pelos sequintes
deparlamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

I - Departamento de Contabilidade e Orgamento.

Il - Departamento de Arrecadagao.

111 ~ Departamento de Fiscalizagao.

IV - Departamento de Licitagdo.

SECAO X)X
SECRETARIA DE PLANEIAMENTO

Art. 19)- A Secretaria de Planejamento ¢ o 6rgdo encarregado das
atividades relativas ao planejamento econdmico e organizacional da Preicilura,
mediante orientagdo normativa, metodoldgica e sistematica aos demais Orgios
da Administragao; a elaboragao e coordenag¢ao na execugao de projelos
planos do Governo Municipal; a coordenagao na elaboragdo da propoci
orgamentaria anual de investimentos, bem como na programacgao anual de
despesa, adequando o0s recursos aos objelivos das melas qoveinainenials
constantes do Plano de Desenvoivimento Integrado, a promog¢ao de estudos o
pesquisas socio-econdmicas ligadas a sua drea de atuagdo e de caraler mulh
disciplinar ou de prioridade; a pesquisa de dados e informagoes [eécnicas,
consolidagdo, analise e divulgdagao sistematica entre os diversos  organ:
municipais, esladuais e federais; a promogao de acoes modernizadoras o
estrutura organizacional municipal, o acompanhamento meicdologico  com
sistemas de controle e avaliagao do processo, bem como o estabelecimento
fluxo de informagoes entre os diversos o0rgaos objetivando facilitar o provesso
decisorio e coordenagao das atividades governamentais; desenvolver el
sobre fontes alternativas de recursos humanos, materiais e linanceiros v ‘
a promogado econbmica e social do municipio; planejar a realizagao de obras
pliblicas, dentro do esquema geral do 6rgdo e das diretrizes estabelecidas no
Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias; promover a elaboragar
projetos e orgamentos referentes as obras plblicas municipais; esliin.
compor o custo das obras publicas municipais, executadas por adininistiag o
direta ou tercerizadas, para exame e liberagdo do Departamento competenic;
controlar licencgas e fiscalizar a execugao de edificagdes, consliugoes

parcelamento do solo, observada a legislagao pertinente; examinar, estucal
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aprovar projetos de loteamento, desmembramento e remembramento e
terrenos; promover o licenciamento, fiscalizagao, estudo, exames e despachos
de documentos para a execugdo de obras particulares; fiscalizar e primar
cumprimento das normas municipais pertinentes a obras; controlar os custos
das obras; atualizar a planta cadastral do municipio; atualizar os reqgistros e
empreitadas de logradouros pavimentados, abertos e projetados, as tabelas e
pregos unitarios de materiais e mao-de-obra; vistoriar as obias que julga
necessarias a seguranga e salubridade publica; manter atualizado o codigo
obras do municipio; manter arquivo de projetos aprovados; autoriza: .
expedigao do habite-se das novas edificagbes; participar de estudos e projeros
ligados a estradas municipais; elaborar o Plano Rodoviario Municipat; promove
g execugao de projetos, plantas, mapas, desenhos e graflicos necesos
desenvolvimento e execugdo dos servigos dos orgaos que integian o
secretaria; coordenar a elaboragdo e atualizagdo permanente do Plano D1 cin
com Ocupagao de Solo e Codigo de Postura do Municipio; elaborar projelos
arquitetura e complementares memoriais descritivos, orcamentos e menioiiais
quantitativos de obras publicas municipais; elaborar em conjunto com Orgaos
afins, projetos urbanisticos e paisagisticos; desempenhar oulras atividead
correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Avt. 20)- A Secretaria cde Planejamento ¢ integrada pelos sequinle
departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

[ =~ Departamento de Planejamento e Projetos;

Il - Departamento de Engenharia;

Il - Departamento de Arquitetura;

IV - Departamento Habitacdo.

CAPITULO VI
®RGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

SECAO ¥
SECRETARXA DE EDUCAGCAO E ESPORTES

Art. 21)- A Secretaria de Educagdo e [Esportes é o diaau
encarregado das atividades relativas a educagdo e esportes do municipio; pola
nstalagao e manutengao de estabelecimentos de ensino; pelo planejamento,

organizacao, administragdo, orientagdo, acompanhamento, controle e avaliagan
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do sistema educacional, em consondncia com o sistema Estadual e Federal,
bem como a elaboragdo de medidas que visem & expansao, consolidagao e
aperfeicoamento do sistema educacional do municipio; pela atualizagao
permanente da agao educativa, ajustando-se a realidade local, regional e
nacional; pela elevagdo do nivel de produtividade da educacdo, visando a
melhoria qualitativa dos processos educativos; de propiciar a educagdo especial
aos portadores de deficiéncias, promovendo seu desenvolvimento intelectual
cultural, bem como sua integragao social; pelo conlrole e fiscalizagao do
funcionamento dos prédios e estabelecimentos de ensino a nivel municipal; de
elaborar, preparar, formalizar expedientes, atos oficiais, que devaimn ser
assinados pelo Secretario, promovendo a sua numeragdo e publicacdo, assin
como de avisos, comunicagdes e quaisquer outras malérias de interesse da
administragdo; de planejar, prover, organizar, controlar, fiscalizar e avaliat o
transporte escolar, oferecido pelo municipio; pela promocdo da perfeila
articulagdo com o governo Estadual e Federal, em matéria de legislagio
politica, educativa e esportiva; de organizar, administrar, manter ¢
supervisionar a Biblioteca Publica Municipal; promover certames e lorneios
esportivos municipais e intermunicipais; propor a execugdo de convénios
culturais com entidades plblicas estaduais e federais; promover a formacao de
bandas, orquestras e corais; estabelecer a politica de recreagao, orienlagao «
iniciagdo esportiva, visando a integragao social e o desenvolvimento psicomotor
da crianca e do adolescente; administrar os proprios recursos municipais,
destinados as praticas culturais e desportivas; executar outras atividades
correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 22)- A Secrelaria de Educagdo e Esportes ¢ integrada pelos
seguintes departamentos imediatamenle subordinados ao Secretario:

I - Departamento de Educacgdo;

Il -~ Departamento de Esportes;

SEGCAO 1I
SECRETARIA DE SAUDE

Art. 23)- A Secrelaria de Salide é o drgdo encarreqgade de propor
as diretrizes e metas da politica de saude, a serem adotadas pelo municipio;
das atlividades de protegao a satude da populagdo do municipio em especial no

atendimento basico mediante a adogao de medidas preventivas e de controle
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eficaz as doencas de massa; fiscalizar as condigbes de saneamento basico do
municipio; promover a eficacia dos servigos médicos no atendimenlo aos
desprovidos de recursos; planejar, organizar ¢ administrar servigos referentes
a area de fisioterapia, odontologia, vigilancia sanitaria e outros; manter
entrosamento com orgdos pliblicos e entidades particulares, visando a
cooperacdo administrativa e o estabelecimento de convénios; promover junto
populagdo, campanhas preventivas de saude; avaliar e reavaliar o estado de
sallde dos doentes e acidentados; realizar atividades visando oble:
participacdo da comunidade nas campanhas de saude; solicitar apoio tecnico
financeiro de Orgdos estaduais e federais, cuja atuagdo vise a saude do
populagdo; desenvolver programas especiais de atendimento aos trabalhadores,
desempregados, indigentes, criangas, adolescentes, carentes, idosos, nulrizes,
reassentados e portadores de deficiéncias; promover pesquisas em assuntos de
satide pUblica, incluindo a bioestatistica e a coleta de fatos médicos, sanitarios
e econdmicos, envolvidos nas causas das doengas;, promover ool
conscientizadoras, mobilizadoras e socializadoras, visando tornar as p#ss0as,
grupos e comunidades cada wvez mais participativas e agentes o
desenvolvimento através de uma acgdo integrada; preparar iniormes,
documentos e pareceres em assuntos relacionados a saude; executar outras
atividades correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art, 24)- A Secretaria de Saude é integrada pelos seguintes
departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

[ - Departamento de Salde;

11 - Departamento de Vigildncias Sanitaria e Epidemiologica.

SECAO 1iX
SECRETARIA DE URBANISMO, VIACAO E OBRAS

Art. 25)- A Secretaria de Urbanismo, Viagdo e Obras ¢ o o6rgdao
encarregado pela manutengdo de vias publicas urbanas e rurais; responsavel
pelo transporte escolar, urbano e rural; responsdvel pela coleta seletiva do
lixo; promovcr estudos visando a elaboragao de projetos e desenhos técnicos
que se tornem necessarios a execucgdo de obras; promover o calculo de
projetos de concreto armado e estruturas metédlicas, bem como, o cdlculo de
projetos elétricos e hidrossanitarios do municipio; projetar a recuperagdo e/ou

ampliacdo dos prédios da Prefeitura; promover a elaboragdo de projetos de
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construgdo e urbanizagdo de pracgas, parques e jardins; execular 0s SeIvIigos
de arborizagdo e ajardinamenlo de logradouros plblicos; promover a expansao
e manutencdo dos servigos de iluminagdo publica; fiscalizar contratos
relacionados com os servigos de sua competéncia; promover a demolicao de
construgoes; executar Ltrabalhos topograficos, obras de galerias de dguas
pluviais, meios-fios, guias e sarjetas promover a numeracgao de novos predios;
promover estudos visando a racionalizacdo dos servigos de limpeza publica,
principalmente quanto ao lixo coletado; elaborar e executar o plano rodovidiio
municipal; promover, executar, manter e conservar ruas, pragas, palques o
jardins; fiscalizar os servigos pliblicos ou de utilidade plblica concedidos ou
permitidos; promover as atividades relativas a feiras-livres, mercados ou
matadouros,; estudar e propor tarifas para os servigos e/ou utilidade publica
concedidos ou permitidos; executar conserlos de vias plblicas; encarregar-se
da manutencgdo dos logradouros plblicos e dos servigos ptiblicos municipais de
abastecimento; conservar as estradas e caminhos integrantes do sistema viario
do municipio; propor, apos verificada viabilidade, abertura de estradas,
participar de estudos e projetos sobre o sistema viario, para planificacao o
obras rodoviarias; encarregar-se da manulengdo, conservacao e quarda de
lodos os equipamentos rodoviarios da municipalidade; executar os servigos de
iluminagdo e atividade de transito; orientar e fiscalizar a distribuicao dos
motoristas e operadores de maquinas em servigo; estabelecer e conltrolar oy
padroes de qualidade e eficiéncia a serem desenvolvidos pelos servigos
publicos; executar outras atividades correlatas e/ou determinadas pelo Chele
do Executivo Municipal.

Art. 26)- A Secretaria de Urbanismo, Viagdo e Obras ¢ inleqradas
pelos seguintes departamentos imediatainente subordinados ao Secretario:

I - Departamento de Urbanismo;

Il - Departamento de Viagao;

111 - Departamento de Obras.

SEGCAOQ IV
SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEXO AMBIENTE

Ait, 27)- A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente ¢ o orgao
incumbido de executar as atividades concernentes a promogdo da pesdquisa, .

experimentagdo agricola e da assisténcia técnica; cadastrar o produlor 1uial;

(&5 (B 1] L imbtal)
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estudar, projetar, apresentar e colocar a apreciagdo e aprovagao o0s projelos
julgados necessarios a municipalidade; implantar sistemas de inforimagioes
técnicas; orientar o pequeno produtor no uso e na elaboracao de projetos e
obras; promover e obter junto aos drgdos estaduais e federais sementes
matrizes selecionadas,; colaborar com a vigildncia fitossanitdaria; vistoriar para
evitar a disseminagdo de pragas e doengas agricolas; dar apoio a criacgdo dc
hortas coinunitarias e a preservacao de areas verdes; promover a fixagdo do
homem no campo desenvolvendo acgdes pela melhoria da qualidade de vida,
promover acoes de conservagdo co uso e ocupagdo do solo de forma integraca
em microbacias hidrograficas; incentivar através de programas a limpeza e
rios riachos e nascenles bem como o repoveamento de peixes; lomoentar o
plantio e a comercializagcdo de hortifruti-granjeiros; executar as ativioades
concernentes ao planejamento e o desenvolvimento industrial e comercial o
municipio; promover levantamentos, estudos e pesquisas sobre o meicado
interno e externo, o fluxo e comercializagdo, visando a colocagao dos produios
tipicos e inerentes ao municipio; estudar e coordenar um sistema de promo
de venda de bens manufaturados, oriundos da agqgroindustria do municipio,
proporcionando o aumento de consumo dos MesMOS; PromMoOvVer a pro<scivalian
das teservas bioldgicas em defesa do meio ambiente emn articulagdo com 01 gaos
especificos; estudar, definir e propor normas e procedimentos visando o
protecdo do meio ambiente do municipio; promover a criagdo de rescivans
estagdes ecoldgicas, dreas de protegdo ambiental e as de relevantes inleress:
ecoldégico para o municipio; manter intercdmbioc com entidades oliciais
privadas de pesquisa e de atividade no ambito da defesa do meio ambiente,
executar outras atividades correlatas e/ou que forem determinadas pelo Uhel
do Executivo Municipal.

Art. 28)- A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente e integrada
pelos seguintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

[ - Departamento de Fomento Agropecuario;

I1 - Departamento de Meio Ambiente.

SECAOQ V
SECRETARIA DE ASSYISTENCIA SOCIAL
Ari. 29)- A Secretaria de Assisténcia Social € o 6rgdo encarregado

de propor as diretrizes e metas da politica de agdo social, a serem adolados
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pelo municipio; implantar o desenvolvimento das politicas sociais (uv
contribuam para melhorar a qualidade de vida da popula¢gao urbana ¢ rural do
municipio; manter entrosamento com drgdos publicos e entidades partliculares,
visando a cooperagao administrativa e o estabelecimento de convénios;
promover junto a populagdo, campanhas preventivas de educagao anila
desenvolver atividades de promogdo social visando obter a participagao ¢
comunidade; assegurar a maior participagao da populagac de baixa renda 11o:
planos, programas e projetos a serem desenvolvidos pelo Governo Municipal;
solicitar apoio técnico e financeiro de 6rgdo estaduais e federais, cuja aluagao
vise o bem-estar social da populagdo; promover, coordenar, orientar e cxecutar
a politica social do municipio, segundo as diretrizes do Governo, de forina
harmonica e integrada aos demais Orgaos estaduais, compatibilizando av
atividades com os orgdos de esfera estadual, objetivando reduczir as alividades
paralelas como forma de promover o melhor aproveitamento dos reciirzos
financeiros, Lécnicos e humanos; incentivar a formacgdo de associagoes o
bairros, comunidades rurais e outras formas associativas de participagdo;
direcionar a promogao social com programas especiais de atendimento aos
trabalhadores, desempregados, indigentes, crian¢as, adolescentes, carenfes,
idosos, nutrizes, reassentados e portadores de deficiéncias, visando & aluagau
e aplicagao de recursos destinados a agdo social, promover agoues
conscientizadoras, mobilizadoras e socializadoras, visando lornar as pessoas,
grupos e comunidades cada wvez mais participativas e agentes de
desenvolvimento através de uma agao integrada; executar outras atividades
correlatas e/ou que forem determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 30)- A Secaetaria de Assisténcia Social é integrada pclos
seguintes departamentos imedialamente subordinados ao Secretario:

I - Departamento de Assisténcia Social;

Il - Departamento de Agdo Comunitaria.

SECAO VI
S5ECRETARIA DE TRABALHO, INDUSTRIA E COMERCTIO,

Art. 31)- A Secretaria de Trabalho, inddstria e Comércio € o 0rgédo
encarregado da articulagdo, planejamento estratégico e coordenagao tas
politicas municipais na drea econdinica; deverd realizar a promogdo cconomica

do municipio, buscando atrair iniciativas industriais e comerciais; incentivar a
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implantagdo de indlstrias ou casas comerciais que possam, pelo
aproveilamento dos recursos naturais e humanos disponiveis, servir de basv
para o desenvolvimento do municipio; orientar os possiveis investidores quanto
as melhores dreas para industria e comércio, através de campanhas idealizadas
em dados estatisticos e a realidade do municipio; disponibilizard informacoe:
sobre numero de empresas, infra-estrutura, logistica e incentivos fiscais;
organizagdo e ampliagdo do setor industrial; fomentar o indice (=
desenvolvimento do municipio; atrair e incentivar a instalagido de novas
empresas; buscar parcerias com Estado e Unido através de enlidades paro
qualificagdo de indo-obra; apoiar projetos e empreendimentos econdmicos quc
possam gerar emprego ¢ renda no municipio; elaboragao de estudos e
viabilidade econOomica, das caréncias e potencialidades de neqgocios das viiias
dreas e setores da economia local; implementar, organizar e manter banco
dados informatizado, com as informagoes do cadastro de movimento ¢
empregos e desempregados, observando a legislagao em vigor; desenvolver,
administrar e manter sistema integrado de dados e inforinagoes
estatisticas,bem como promover, pesquisar e acompanhar a evolugao dos
indicadores da area de trabalho; executar outras atividades correlatas e/ou que
forem determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art, 32)- A Secretaria de Trabalho, Indistria e Comercio
integrada pelos sequinles departamentos imedialamente subordinados a0
Secretario:

I - Departamento de Trabalho;

11 Departamento de Industria e Comércio.

SECAO VI
SECRETARIA DE CULTURA E TUR1SMO.

Art, 33)- A Secretaria de Cultura e Turismo é o 61gao encarregado
pela promogao do desenvolvimento cultural do municipio, através do estimulo
ao cultivo das ciéncias e da arte; de proteger o patriménio cullural, historico e
arlistico do municipio; pela promoc¢do ¢ incentivo a realizagdo de programas
culturais, recreativos e desportivos (e interesse para a populagio; promovetr o
inventario da Oferta Turistica gue consiste no levanlamenlo, identificagao =
registro dos atrativos turisticos, dos servigos e equipamentos turisticos ¢ da

infra-estrutura de apoio ao turisimo como instrumento base de infornnagoes
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para fins de planejamento, gestdo e promogao da atividade uristica
possibilitando a definicdo de prioridades para os recursos disponiveis
incentivo ao turismo sustentdvel; divulgar os recursos turisticos
calendarios de festividades tipicas e regionais, bem como promover e explorar
0s recursos turisticos existentes no municipio; definir uma politica de incentivo
ao turismo, através de assisténcia técnica e divulgacao das atragoes lurisli
do municipio; investir nas potencialidades turisticas do municipio; divulgar o
municipio no ambito estadual e nacional, mostrando suas potencialidades
turisticas nos aspecltos de clima, sol, produtos, eventos, historia, etc.; criai
calendario de eventos; realizar exposigbes, feiras e festivais; criat infra-
estrutura turisticas, incentivando a construgao de hotéis, melhoria e
conservacgido de vias de acesso aos pontos turisticos, comunicagao, energla,
camping...; executar outras atividades correlatas e/ou que forem dete: minatlas
pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 34)- A Secretaria de Cultura e Turismo € integrada pelos
sequintes departamentos imediatamente subordinados ao Secrelario:

I Departamento de Cultura;

11 - Departamento de Turismo.

TiTULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35)- Ficam criados os 6rgaos competentes e complementares
da organizacao municipal, mencionados nesto Lei, conforme anexo [ e |1, o5
quais serdo instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias ta
administracao.

Paragrafo Primeiro: O anexo | apresenta o Organograma Parcial
dos 6rgaos que compdem a Estrutura Administrativa da Prefeitura a nivel de
Secretarias e Assessorias.

Paragrafo Segundo: O anexo Il apresenta o Organograma Geral
dos oOrydos yue compoem a Estrutura Administrativa do Prefeitura a nivel

Departamento.
Art, 36)- O Chefe do Executivo podera nomear um diretor pard

cada departamento que terd as seguintes atribuigbes: (1) Administrar o

Departamento, pelo qual é responsavel, em estreita observancia as disposigoes
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legais e normativas da Administragao Publica Municipal, e, quando aplicavers,
as da legislacao federal e estadual; (2) Exercer a lideranga institucional da
drea de competéncia do Departamento, promovendo contatos, relagoes
articulagdo com autoridade, 6rgaos e entidades nos diferentes niveis e ambiios
governamentais; (3) Assessorar o Chefe do Executivo e outros Departomenlos
em assuntos de competéncia; (4) Despachar diretamente com o Secretario ou,
quando ndo houver, com o Chefe do Executivo; (5) Participar das reunioes ‘lus
Conselhos e Comissées a que pertencem, presidindo-as quando lires compelir;
(6) Exercer a supervisao das unidades administrativas subordinadas oo
Departamento, através de orientagdo, coordenagdo, controle e avaliagdo; (/)
Atender as solicitagdes e convocagbes da Camara Municipal, na forina da Lei,
(8) Emilir, despachar ou dar parecer de carater conclusivo sobre assuntos
submelidos & sua decisdo ou apreciagdo; (9) Expedir atos administrativos de
sua competéncia; (10) Determinar as unidades administrativas outras medlas
que se fizerem necessarias para eficiéncia dos trabalhos e consecugdo Jus
objetivos; (L11) Apresentar ao Secretario imediato, anualmente ¢ em caraler
eventual, quando solicitado, relatério analitico ¢ critico da atuagao (o
Departamento; (12) Participar da elaboragdo do Plano Plurianual, das Diretni/Zc:
Orcamentarias, do orgamento Anual, outros Planos, Programas e Projetos coii o
Coordenadoria de Planejamento; (13) Promover reunites periodicas
orientagdo entre os diferentes niveis hierdarquicos do Departamento; (14
Desempenhar outras providéncias correlatas compativeis com o seu cargo ¢
cumprir as determinagdo do Secretario imediato ou do Chefe do Executivo; (15)
Referendar os atos e decretos assinados pelo Chefe do Executivo Municipal,
pertinente a sua area de competéncia.

Paragrafo Primeiro: A Junta do Servigo Militar ¢ o drqav
representativo do servigo militar no municipio, dando atendimento o
municipes na regularizagdo da documentagdo militar, sob todos os aspeclos,
regendo-se pela Lei do Servigo Militar e legislagao pertinente; executara oulres
atividades correlatas e/ou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal on
pelo Secretdrio de Administragdo.

Paradgrafo Segundo: A Unidade WMunicipal de Cadastramento
(INCRA) reger-se-& por normas especificas e com as compelténcias, enlre
outras, de manter e atualizar o cadastro das propriedades rurais do municiplo;

desenvolver atividades em conjunto com a Secretaria de Agriculiura ¢
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LEI N© 015/2013

Stimula: Dispde sobre a Organizagdo da
Estrutura Administrativa do Municipio
de Catanduvas, Estado do Parand ¢ da

outras providéncias.

TITULO 1
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1°2)- O Municipio de Catanduvas/PR, adotard o Planejamenio
como instrumento de agdo para o desenvolvimento fisico-territorial, cconomico,
social e cultural da comunidade, bem como para a aplicagdo dos recursos
humanos, materiais e financeiros do Governo Municipal.

Art. 29)- 0O Plancjamento das atividades da Administragao
Municipal obedecera as diretrizes estabelecidas neste titulo, tracado atraves da
elaboracdo e manulengao dos sequintes instrumentos:

I - Plano Plurianual;

11 - Lei de Diretrizes Orgamentdrias;

I11- Orcamento Programa.

Avi. 3°2)- A elaboracdo e execugdo do planejamenlo das atividades
municipais, guardara inteira consondncia com os planos & programas e
Governo Federal e Estadual.

Art, 49)- A acdo do municipio em dreas assistidas pela atuagao ta
Unido ou do Estado, serd de carater supletivo e sempre que for o caso, buscard
mobilizar recursos materiais, humanos e financeiros disponiveis.

Art, 5°2)- A Administracdo Municipal, além dos controles iormais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regutamentares, devera Jispo!
de instrumentos de acompanhamento e avaliagao de seus diversos érgaos.

Ari. 69)- A Administracao Municipal buscara elevar a produtividade
operacional qualitativa de seus 0Orgdos através de rigorosa selegao e
candidatos quando do ingresso no seu Quadro de Pessoal, também o
treinamento e aperfeicoamento dos servidores, no estabelecimento de nivers de
remuneracdo compativeis com a qualificagdo dos recursos humanos © nan
disponibilidades financeiras, bem como no estabelecimento e observancia de

critérios de promocgdo.
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Art. 7°)- A Administragdo Municipal recorrerd, sempre que

admissivel e aconselhdvel, a execuc¢do de obras e servigos mediante conlrato,
concessdo, permissdo ou convénio com pessoas ou entidades piablicas ou
particulares, de forma a evitar novos encargos permanentes e ampliagao
desnecessaria de seu quadro de servidores.

Art. 8°)- A Administragdo Municipal poderd promover a integraciao
da comunidade na vida politico-administrativa do municipio através de Orq.os
colegiados, compostos por Servidores Municipais, representantes de oulras
esferas do Governo e municipes com destacada atuagdo na municipalidade o
que tenham profunda sensibilidade e conhecimentos dos problemas locais.

Arf. 89)- Na elaboragdo e execugdo de seus programas,
Administragdo Municipal estabelecerda o critério de prioridades segundo

essencialidade da obra ou servigo e o atendimento do interesse coletivo.

TITULO X1
DA ESTRUTURA BASICA

Art, 10)- A Estrutura Basica da Prefeitura de Catanduvas/PR,
compoe-se dos seguintes orgaos:
I - Orgédos de Aconselhamento:
Comissao Municipal de Defesa Civil;
Comissoes Especiais destinadas a assuntos de carater temporario;
Todos os Conselhos Municipais;
Controladoria Interna.
Il - Orgdo de Assisténcia Imediata:
Gabinete do Chefe do Executivo.
111 - Orgaos de Assessoramento:
Procuradoria Geral.
. Assessoria de Imprensa.
IV - Orgédos de Administracao Geral;
Secretaria de Administracgéo.
Secretaria de Finangas.
Secretaria de Planejamento.
V - Orgdos de Administragdo Especifica:

Secretaria de Educacgdo e Esportes.
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. Secretaria de Saulde.
Secrelaria de Urbanismo, Viagdo e Obras.
Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente.
Secretaria de Assisténcia Social.
Secretaria Trabalho, Industria e Comércio.
Secretaria de Cultura e Turismo.
paragrafo Primeiro: Os Orgédos de Aconselhamento vinculam-se a0
Chefe do Executivo por coordenagao.
Paragrafo Segundo: Os demais érgdos mencionados nesie ariigo

subordinam-se ao Chefe do Executivo por linha de autoridade integral,

TILTULLO III
DA COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

Art. 11)- Os Orgdos de Aconselhamento tém a sequinte desciigao
e competéncia:
a) Conselho Municipal de Assisténcia Social, orgdo de cavalaer
deliberativo, permanente e de composicdo paritaria responsavel peld
apreciagdo e aprovagao da politica de assisténcia social.

b) Conselho  Municipal de Salde, orqido de carater deliberativo,

permanente e de composicio parildria_responsavel pela apreciacao

aprovacio da politica de salide, além de qgestdo do Fundo Municipal e

Saude.

c) Conselho de Alimentacgide Escolar, orgao responsavel pelo
estabelecimento de diretrizes e de fiscalizagao das atividades de
fornecimento de merenda escolar.

d) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga ¢ do Adolescenie,
consultiva, deliberativo e controlador da politica de alendimento
infancia e juventude, incumbido de formular a politica de protegao,

promogao e defesa das criangas e dos adolescentes.
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e) Conselho Municipal do Trabalho, 6rgdo deliberativo, com a [linalidade
de estabelecer diretrizes para a politica de emprego e reiagoes e
trabalho no municipio.

fy Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social o
Fundo de Manutengio e Desenvolvimento da Educag¢ao Hasica che
Valorvizacio dos Profissionais de Educag¢do, 6rgao responsavel pelo
acompanhamento e controle da reparlicao, lransferéncia e aplicagao o
recursos do Fundo.

g) Comiissio Municipal de Defesa Civil, instituida por lei, de caralel
permanente, vinculada ao Gabinete do Chefe do Executivo, com
finalidade de coordenar as agdes para alendimento de emergencia
calamidade.

h) Comissbes Especiais destinadas a assuntos de caraier temporitio,
em articulagdo com os 6rgaos da administragao direta.

i) Conseclho Municipal dos Direitos dos Idosos, o6rgdo consullivo,
deliberative e controlador da politica de atendimento aos idosos,
incumbido de formular a politica de protegao, promogdao e delesa dos
mesmos.

j) Counselho Municipal de Habitagdo, oOrgdo de carater deliberacva,
permanente e de composigdo parilaria responsavel pela apreciagao
aprovagao da politica habitacional municipal.

k) Controladoria Interna, 6rgdo consultivo e deliberativo, responsavel po
examinar a priori, concomitantemente ou a posteriori, os alos

administrativos de toda a administragao ptiblica, além de sugerir acoes

CAPITULO 11
DO ORGAO DE ASSSISTENCIA IMEDIATA

SECAO UNICA
DO GABINETE DO CHEFE DO EXECUTIVO

Art. 12)- Ao Gabinete do Chefe do Executivo compete vinculal
Prefeitura aos municipes, entidades e associagoes de classe; assistir o Chele
do FExecutivo nas suas relagfes com os municipes, autoridades feod

estaduais e municipais; atender ¢ encaminhar as pessoas que plocuiam

|0} AR S, G i1l i [ datin] el
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Chefe do Executivo para consultas ou reivindicagoes; elaborar e controlar
agenda de atividades e programas oficiais do Chefe do Executivo; assessoial
Chefe do Executivo em suas relagbes plblicas, fungbes sociais e de cerimonial;
representar oficialmente o Chefe do Executivo em agles sociais; acompanhar,
junto a reparticbes municipais, @# marcha das providéncias determinadas pol
Chefe do Executivo; coordenar os contatos do Chefe do Executivo com
entidades plblicas e privadas, segundo a sua orientagdo, preparar
providenciar a expedigao de oficios, circulares, instrugées e recomendarn
emanadas do Chefe do Executivo e de interesse da Administragao Mitnicipal;
promover contalo com 0s vereadores, recebendo, encaminhando
providenciando a solugdo de assuntos de interesse da Prefeitura; providencia
a publicagdo de atos oficiais emanados pelo Chefe do Executivo; =g
medidas tendentes a melhoria das relagées da Prefeitura para com o piblico
geral, organizar e manter arquivo de documentos e papeis quz 5S¢0
enderecados ao Chefe do Executivo; efetuar o registro das audiencias,
conferéncias, reunibes, visitas de carater oficial realizadas pelo Chele
Execulivo, coordenando as providéncias que se fizerem necessarias; pragl

e coordenar as solenidades oficiais; consolidar e dar redagdo final guanto oo
pronunciamentos a serem feitos pelo Chefe do Execulivo & imprensa,
conjunto com a Assessoria de Imprensa; controlar o uso de veiculos que oxlao
a servico do Gabinele do Chefe do Executivo; incumbir-se das correspondéncias
do Chefe do Executivo; desempenhar outras alividades correlatas =/ou

forem determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

CAPITULO 11X
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO

SECA® I
DA PROCURADORIA GERAL

Arvt. 13)- A Procuradoria Geral compete assessorar o Chele
Fxeculivo, Secretarias e outros orgdos da Prefeitura nos assuntos de naturesa
juridica; opinar sobre projetos de lei a serem encaminhados ao Legislalivo
Municipal; redigir projetos de lei, justificativas de veto, ddecreino:,

regulamentos, contratos e outros documentos de naturesa juridica, promove

08 Rigneiros, 50 BN e = ‘ [6
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cobranga pelas vias judiciais ou extrajudiciais de divida ativa; analisar, sob
ponto de vista juridico, os processos que lhe sejam submetidos pelo Chefe
Fxeculivo e demais unidades administrativas da Prefeitura, emitinde pareccy
respeito; defender em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do municipio;
representar o municipio em quaisquer instdancias judiciais, atuando o
como aulor ou réu, assistente, oponente ou simplesmente inleressado; (o
direta o indiretamente assisténcia juridica ao municipio, em todos os alos
pela sua nalurera, exijam essa providéncia; participar de Inguecito
administrativos e dar-lhes orientacdo juridica conveniente; manter alualizada o
coletdnea de leis decretos municipais, bem como Legislagdo Estadual e | cdoial
de interesse do municipio; desempenhar outras atividades correlatas e/ou

forem determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

SECAO I

DA ASS5ESSORIA DE IMPRENSA

Art. 14)- A Assessoria de Imprensa compete assessorar o
nas atividades de informagdes ao publico acerca da atuagio ¢ das realizagoe
da Administracdo Municipal; manter o Prefeito informado sobre noliciarios
interesse do municipio; acompanhar diariamente os noticidrios oficiais
oficiais de interesse do municipio; conceber e realizar pesquisas de opinlado
publica a respeito dos servigos e da imagem da Prefeitura; assessorod
Prefeito em seus relacionamentos com a imprensa; manler argquivo de nolicias
e comentarios divulgados na imprensa do municipio, dos atos oficiais sujelo
cssa providéncia; coordenar as entrevistas serem concedidas o imprensa
Prefeito e demais autoridades municipais; redigir, por delernpnnacao
Prefeilo, notas, artigos e comentarios diversos sobre as alividades
Prefeitura para divulgagdo pelos meios de comunicagdo ao seu
providenciar junlo aos 6rgdos da iimprensa a coberlura jornalistica de
alividades e atos de cardler publico da Prefeitura; desempenhar
atividades correlatas efou que forem determinadas pelo Chete do Cxecuiive

Municipal.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO GERAL

) ON&Ire 18§ 1l | R e
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SECAO I
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art. 15)- A Secretaria de Administragdo ¢ o orgao que e
finalidade exercer as atividades relacionadas a prestagdo dos sorvigos
necessarios ao funcionamento regular das unidades componentes da Colrulueg
Basica da Prefeitura, visando a concentragdo de esforgos técnicos,
padronizagao de equipamentos e de materiais, bem como o aprovettamento dos
recursos humanos e materiais da Prefeitura.

varagrafo Primeiro: A administtagdo geral Irata se
administragdo patrimonial, compreendendo o inventario fisico, reginlio,
conservacdo, repasse e alienagdo; a documentacdo, compreendendo alividade:
de Dbiblioteca Lécnico-administrativa, arquivo, micro filmagem de documenlos,
plantas detalhadas de reprodugdo de atos oficiais; a comunicacso,
compreendendo atividades de protocolo, rota administrativa de expedientie
telefonia e fax: atividade de reprodugdo mediante o uso de folocopias; (rslitn
processe licitatorio, atualizar cadastro de fornecedores e manler organizano
almoxarifado; tracar as diretrizes gerais da politica de informalica
processamento de dados; armazenar, tratar, recuperar e tornar disponivel
6rgdos nunicipais as informagbes processadas; a administragdo de maler:
compreendendo a aquisigdo, recebimento, guarda, controle ¢ distithuigao;
promover processos licitatérios, quando necessario, para aquisigao de selvi
e/ou materiais; promover o lransporte oficial de autoridades e objeios,
como a aquisicido, guarda, manutencdo e alienacdo de veiculos; a zeladoria
relativa as atividades de portaria, limpeza, conservagdio, vigilaniia,
administracdo dos proprios municipais e do servigo de copa.

Paragrafo Segundo: Considera-se ainda administragdo geral
execugdo de forma cenlralizada, das atividades concernentes o JoCiiao
numanos no que refere a administragdo, contratagdo ou nomeacgdo,
lotagdo de Servidores sob qualquer regime juridico; a locagao de
humanos nos diversos 6rgaos da Prefeitura e seu remanejamento; a avall
de  desempenho para fins de promocdo, ltreinamento, disponibilidade
dispensa; a administragdo de cargos e salarios; a atualizacgao de

pessoal, objetivando o inventario e diagndstico permanente da forgo
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trabalho  disponivel, facilitando o recrutamento, nomeacgao/adimissao,
exoneracdo/demissdo e concessoes de direitos e vanlagens; a analise d«

para subsidiar o processo decisorio no que se refere a reajustes salariars;
promogdo de programas medico-assistenciais aos servidores nunicipa
efetuar a operacionalizacdo do sistema, abrangendo fluxo de inforniacy
necessarias a administragao e planejamento de todos os 6rgaos que compocs
estrutura administrativa do municipio.

Paragrafo Terceiro: As alividades desenvolvidas pela
administracao da Prefeitura serdo debitadas aos oOrgios usuarios mediank
assentamentos contabeis, promovidos pela drea fazendaria

Pardgrafo Quarto: Na proposta orgamentdria, consignar-se-ao
area de administracao as dotagdes deslinadas a alender as despesas
atividades de toda Administracac Municipal.

Pardaraio Quinto: A darea de administragdo alimentlara
fazendaria com dados e informagbes para analise de custos piid
orgcamentarios.

Paragrafo Sexto: A comunicagdo administrativa enlre os diveran
Orgaos do governo municipal deve visar a rapidez ¢ eficiéncia no
centralizado de protocolo.

Paragrafo Sétimo: Execular oulras alividades correlatas e¢/ou

forem delerminadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 16)- A Secretaria de Administragdo ¢ inlegrada

seqguintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

! Departamento de Recursos Humanos;

I = INCRA, Junta do Servigo Militar e Servigo de identificagio
[11 - Departamento de Compras;

IV - Departamento de Informatica;

vV Departamento de Almoxarifado ¢ Patrimonio;

SECAOD I
SECRETARIA DE FINANCAS

Art. 17)- A Secretaria de Finangas ¢ o o6rgao responsavel

encarregado de executar a politica econémica e financeira do municipio

Helal-N
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atividades referentes ao controle e a escrituragdo contabil, ao laoncamento,
fiscalizacdo e arrecadaciao de tributos e rendas municipais, sendo de
competéncia assegurar todas as dimensoes do controle inlerno
adminisiracao dos recursos financeiros a ela destinados, estabelecendo
tanto, grau de uniformizagdo e padronizagao na administragao financen
permitindo andlise e avaliagbes comprovadas do desempenho organizacional,
por meio do sistema de planejamento, verificando todos os cocunienb

contabeis; assinar mapas, resumos, quadros demonstralivos, ralang

balanceles, programas de aplicagdo, prestagao de contas e oulros o

de apuracdo contabil; elaborar ¢ encaminhar a prestacdo de conta anual

Prefeitura, de conformidade com as disposigoes legais, promovende
elaboracdo do cronograma financeiro de desembolso para programas,

¢ atividades do governo; a dotagao de medidas asseguradoras de cquipame
orcamentarios; a auditoria de forma e contetido dos atos e fatos financeo
tomada de contas dos responsaveis por adiantamentos; a administragao
processo decisorio governamental com dados relativos a custos; desenipenhos
financeirns; a inspecao do processo de lancamentos de (ribuios
movimenlacdo das contas bancarias da Prefeitura; a elaboragio do calend
de pagamento; a fixagdo e alleragao dos limites [liscais; o conhecimento

do movimenlo econdmico e financeiro; o pagamento de juros & amorlizagao
empréstimos; o controle e a escrituragdo contabil e financeira
municipalidade; o registro de atos e fatos administrativos; o verificagao
documentos contdbeis; a instrugdo e a informagao dos processos
pagamentos, saldos de verbas e demais assuntos pertinentes; a execugau
balango dos valores da tesouraria, efetuando a tomada de contas, no ultin
util de cada exercicio financeiro; orientar as alividades de liscolizacao
contribuintes, para impedir a sonegagdo de tributos, aplicando sangoes
infratores; promover o fornecimenlo do “habite-se” relativo a novas cdilicagor
devidamente autorizado pelo bDepartamento de Urbanismo; licenciar, visior
fiscalizar os estabelecimentos de qualquer natureza, ben como, o coc
ambulante e as atividades de propagancda, observada a Legislagao un
orientar a organizacdo do cadastro dos contribuintes do 155, do Cad
pPredial, do Cadastro Territorial Urbano, bem como, manter atualizado o

Tribut ario Municipal, executar outras atividades correlatas que

determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.
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Art. 18)- A Secrelaria de Finangas ¢

mmtegrada

departamentos imediatamente subordinados ao Secretdrio:

g Mumbeiple e Catancves
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pelos

1 - Departamento de Contabilidade e Orgamento.

11 Departamento de Arrecadagado.
[1]
v

Departamento de Fiscalizagdo.

Departamento de Licitagao.

T e
,,:.lg,,",il 1)1

SECRETARIA DE PLANEIAMENTO

Art.
atividades

mediante orientagdo normativa,

da Administracdo; a elaboragao e coordenagao na

planos do Governo Municipal; a coordenagao na

orgamentaria anual de investimentos, bem como

despesa, adequando o0s recursos aos objetivos

constantes
pesquisas
disciplinar ou de prioridade;

consolidacdo, analise e divulgacdo sistematica

municipais, estaduais e federais; a promogao de

estrutura organizacional municipal; o

na

das

relativas ao planejamento econdmico e organizacional da
metodolbégica e sistematica aos
execugao

elaboragao

19)- A Secretaria de Planejamento € o drgdo encariegado o

Prefertu
demais
de nrol

da p

programac¢ao anual

metas

do Plano de Desenvoivimento Integrado, a promogao de

entre
acoes

acompanhamento

0s

qouver

sLudo:

s6cio-econdmicas ligadas a sua area de atuagdo e de cardtel

a pesquisa de dados e informagoes Lecnicas,

diveirsos
modernizadol

metodologico

sistemas de controle e avaliacao do processo, bem como o estabelecimaento
fluxo de informacoes entre os diversos 6rgaos objetivando Tacililar o p
decisorio e coordenacdo das atividades governamentais; desenvolved
sobre fontes alternativas de recursos humanos, materiais e financeiros v

a promocgdo econdmica e social do municipio; planejar a realizacao de
publicas, dentro do esquema geral do 6rgdo e das diretrizes esltabele
Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias; promover a oloooraoa
projetos e argamentos referentes as obras pliblicas municipais; eslin.

compor o custo das obras publicas municipais,

direta ou lercerizadas,

controlar licencas e fiscalizar a execugdo de

executadas

para exame e liberagao do Departamento

edificagoes,

parcelamento do solo, observada a legislagao pertinente;

et

por adiministrag

opipetghiie

conslirucoes

examinar, estudal
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aprovar projetos de loteamento, desmembramenlo e remembramento
terrenos; promover o licenciamento, fiscalizagdo, estudo, exames e despachos
de documentos para a execugdo de obras particulares; fiscalizar e primal
cumprimento das normas municipais pertinentes a obras, controlar os
das obras; atualizar a planta cadastral do municipio; atualizar os regisiios
empreitadas de logradouros pavimentados, abertos e projetados, as tabelas
precos unitarios de materiais e mao-de-obra; vistoriar as obias que
necessarias a sequranca e salubridade publica; manter atualizado o codigo
obras do municipio; manter arquivo de projetos aprovadoes; auloriza;
cxpedicdo do habite-se das novas edificagbes; participar de esludos e projon
ligados a estradas municipais; elaborar o Plano Rodovidrio Municipal; promnoyver
4 execucao de projetos, plantas, mapas, desenhos ¢ graticos necessaio
desenvolvimento e execucado dos servigos dos oOrgaos que infeqran
secretaria; coordenar a elaboragdo e atualizagdo permanente do Plano
com Ocupacdo de Solo e Codigo de Postura do Municipio; elaborar projeios
arquitetura e complementares memoriais descritivos, orgamentos ¢ meron o
quantitativos de obras phblicas municipais; elaborar em conjunto com
afins, projetos urbanisticos e paisagisticos; desempenhar oulras 3uivitad
correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art, 20)- A Secretaria de Planejamento ¢ integrada pelos (L
departamentos imediatlamente subordinados ao Secrelario:

] Departamento de Planejamento ¢ Projetos;

11 = Departamento de Engenharia;

[11 - Departamento de Arquitetura;

v Departamento Habitagao.

CAPITULO VI
GRGAOS DE ADMINISTRAGCAO ESPECIFICA

SEC AO X
SECRETARYA DE EDUCAGAO E ESPORTES

Avi, 21)- A Secretaria de Educacdo e [sportes ¢ o
encarregado das atividades relativas a educagdo e esportes do municipio;
instalacdo e manutengdo de estabelecimentos de ensino; pelo planejamento,

organizacao, administragdo, orientacao, acompanhamento, controle ¢
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do sistema educacional, em consonancia com o sistema Estadual e Federal,
bem como a elaboracdo de medidas que visem a expansao, consolidagao e
aperfeicoamento do sistema educacional do municipio; pela alualizagao
permanenle da agdo educativa, ajustando-se a rcalidade local, regtonal ¢
nacional; pela elevagdo do nivel de produtividade da educagdo, visando a
melhoria qualitativa dos processos educativos; de propiciar a educagdo especial
aos portadores de deficiéncias, promovendo seu desenvolvimento intelectual e
cultural, bem como sua integragao social; pelo controle e fiscalizagao do
funcionamento dos prédios e estabelecimentos de ensino a nivel municipal; de
elaborar, preparar, formalizar expedientes, atos oficiais, que devam sel
ssinados pelo Secretario, promovendo a sua numeragao e publicagdo, assim
como de avisos, comunicagbes e quaisquer outras matérias de inleresse da
administracao; de planejar, prover, organizar, controlar, fiscalizar e avaliar o
transporte escolar, oferecido pelo municipio; pela promogao da perfeita
articulagdo com o governo Esladual e Federal, em matéria de legislagao
politica, educativa e esportiva; de organizar, administrar, manter e
supervisionar a Biblioleca Publica Municipal; promover certames e lornelos
esportivos municipais e inlermunicipais; propor a execugao de convénios
cullurais com entidades publicas estaduais e federais; promover a formacgao de
bandas, orquestras e corais; estabelecer a politica de recreacao, orientagao
iniciacao esporliva, visando a inlegragao social e o desenvolvimento psicomotor
da crianca e do adolescente; administrar os proprios recursos municipais,
destinados as praticas culturais e desparlivas; executar outras atividades
correlatas delerminadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 22)- A Secrelaria de Educagdo e Esportes ¢ integrada pelos
seguintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretariu:

I = Departamento de Educacgao;

Il = Departamento de Esporltes;

SECAO I
SECRETARIA DE SAUDE

Avt. 23)- A Secretaria de Salde € o 6rgao encarregado de propod
as diretrizes e metas da politica de salde, a serem adotadas pelo municipio,
das atividades de protecdo a salude da populagio do municipio em especial no

atendimento basico medianle a adocdo de medidas preventivas e de controle
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eficaz as doencas de massa; fiscalizar as condi¢cbes de sancamento bdsico do
municipio; promover a eflicdcia dos servigos meédicos no atendimento aos
desprovidos de recursos; planejar, arganizar e administrar servigos referentes
a area de fisioterapia, odontologia, vigilancia sanitdria e outros; mantel
entrosamento com orgdos publicos e entidades particulares, visando o
cooperacgdao administrativa e o estabelecimento de convénios; promover junto o
populacido, campanhas preventivas de salide; avaliar e reavaliar o estado e
sallde dos doentes e acidentados; realizar atividades visando obter

participacao da comunidade nas campanhas de saude; solicitar apoio 1¢cnico

financeiro de orgaos estaduais e federais, cuja atuagao vise a saude da
populacao; desenvolver programas especiais de atendimento aos trabalhadores,
desempregados, indigentes, criangas, adolescentes, carentes, idosos, nulrizes,
reassentados e portadores de deficiéncias; promover pesquisas em assuntos i
satde publica, incluindo a bioestatistica e a coleta de fatos médicos, sanitarios

e econdmicos, envolvidos nas causas das doengas; promover 1,005

conscientizadoras, mobilizadoras e socializadoras, visando lornar as pessoas,
grupos e comunidades cada wvez mais participativas e agentes
desenvolvimento através de& uma acgao integrada; preparar inrormes,

documentos e pareceres em assuntos relacionados a salde; executar oulras
atividades correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Ari, 24)- A Secretaria de Saude ¢ integrada pelos seguinltes
departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

I - Departamento de Salide;

IT - Departamento de Vigildncias Sanitdria ¢ Epidemiologica.

SECAO 11X
SECRETARIA DE URBANISMO, VIACAO E OBRAS

Art. 25)- A Secretaria de Urbanismo, Viagdo e Obras e o orgao
encarregado pela manutencdo de vias publicas urbanas e rurais; responsavel
pelo transporte escolar, urbano e rural; responsdvel pela coleta seletiva do
lixo; promover estudos visando a elaboracao de projetos e desenhos técnicos
que se tornem necessarios a execugdo de obras; promover o calculo de
projetos de concreto armado e estruturas metalicas, bem como, o calculo de
projetos elé¢lricos e hidrossanitarios do municipio; projetar a recuperagao ¢/ou

ampliagdo dos prédios da Prefeitura; promover a elaboragdo de projetos

{0} ENaire, 14 B 4,4 1
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construgao e urbanizagdo de pragas, parques e Jjardins; executar os servigos
de arborizagao e ajardinamento de logradouros plblicos; promover a ¢xpansdo
e manulencio dos servigos de iluminagdo publica; fiscalizar conlralos
relacionados com 0s servicos de sua competéncia; promover a demaoligao de
construgobes; executar trabalhos topograficos, obras de galerias de oo
pluviais, meios-fios, quias e sarjelas promover a numeragao de novos predios;
promover estudos visando a racionalizagao dos servigos de lunpeza polilico,
principalmente quanto ao lixo coletado; elaborar e executar o plano rodoviarnio
municipal; promover, executar, manter e conservar ruas, pragas, pargues
jardins; fiscalizar os servigos ptiblicos ou de utilidade putiblica concedidos o
permitidos; promover as atividades relalivas a feiras-livres, mercados ou
matadouros; estudar e propor tarifas para os servigos e/ou utilidade piblic
concedidos ou permilidos; executar consertos de vias publicas; encarregar-se
da manutengdo dos logradouros phblicos e dos servigos ptiblicos municipals
abastecimento; conservar as eslradas e caminhos integrantes do sistema vidrio
do municipio; propor, apo6s verificada viabilidade, aberlura de estradas;
participar de estudos e projetos sobre o sistema viario, para planificacdo
obras rodovidrias; encarregar-se da manutengdo, conservacgao e guarda e
todos os equipamentos rodoviarios da municipalidade; executar os servigos do
iluminacdo e alividade de transito; orientar e fiscalizar a distribuwigao dos
motoristas e operadores de maguinas em servigo; estabelecer e controlal
padroes de qualidade e eficiéncia a serem desenvolvidos pelos orvico
pliblicos; executar outras atividades correlatas e/ou determinadas pelo Chel:
do Execulivo Municipal.

Art. 26)- A Secretaria de Urbanismo, Viagao e Obras ¢ integr
pelos sequintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretarjo:

[ - Deparlamento de Urbanismo;

II - Departamento de Viagao;

i1l Departamento de Obras.

SECAO IV
SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEXO AMBIENTE

Art. 27)- A Secretaria de Agricuitura e Meio Ambiente ¢ o orgao
incumbido de executar as alividades concernentes a promogao da pesdquisa

experimentacao agricola e da assisténcia Lécnica; cadaslrar o produtor i
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estudar, projetar, apresentar e colocar a apreciagdo ¢ aprovagdo o0s projelo

julgados necessarios a municipalidade,; implantar sistemas de informa
técnicas; orientar o pequeno produtor no uso e na elaboragdo de projetos

obras; promover e obter junto aos o6rgdos estaduais e federais scmenfes

e

matrizes selecionadas; colaborar com a vigilancia fitossanitaria; vistoriar paro

cvitar a disseminacdo de pragas e doengas agricolas; dar apoio a criagdo de

hortas comunitarias e a preservagao de areas verdes; promover a fixagao do

homem no campo desenvolvendo agdes pela melhoria da qualidade de vida,

promover agies de conservacdo do uso e ocupacdo do solo de forma jnteqgraiio

em microbacias hidrograficas; incentivar através de programas a litnpesd

rios riachos e nascentes bem como o repovoamento de peixes; [omaental

plantio e a comercializagdo de hortifruti-granjeiros; executar as alividad:

concernentes ao planejamento e o desenvolvimento industrial e comer cial

municipio; promover levantamentos, estudos e pesquisas sobre o muoicado

interno e externo, o fluxe e comercializagdo, visando a colocagdo dos produ

tipicos e inerentes ao municipio; estudar e coordenar um sistema de promog

{

de venda de bens manufaturados, oriundos da agroindistria do municipio,

proporcionando o aumente de consumo dos MEsSMOSs; promover a proeceivai

(E 9]

das teservas biologicas em defesa do meio ambiente e articulagdo com vigaoy

especificos; estudar, definir e propor normas e procedimentos visando

protecio do meio ambiente do municipio; promover a criagdo de reservas

estagbes ecolégicas, areas de protegdo ambiental e as de relevantes inteiess

ecolégico para o municipio; manter intercdmbio com entidades oliciars

privadas de pesquisa e de atividade no ambito da defesa do meio ambiento,

executar outras atividades correlatas e/ou que forem determinadas pelo el

do Executivo Municipal.

Art, 28)- A Secretaria de Agricultura e Mewo Ambiente e intedrada

pelos seguintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:
[ - Departamento de Fomento Agropecuario;

[1 - Departamento de Meio Ambiente.

SECAO V
SECRETAWIA DE AGSTISTENCIA SOCIAL

Art, 29)- A Secretaria de Assisténcia Social ¢ o 6rgao encairegado

de propor as diretrizes e metas da politica de agdo social, a serem adolados
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pelo municipio; implantar o desenvolvimento das politicas sociais (uv

contribuam para melhorar a qualidade de vida da populagdo urbana e rural do
municipio; manter entrosamento com 6rgaos publicos e entidades particulares,
visando a cooperacdo administrativa e o estabelecimento de convenios;
promover junto a populagao, campanhas preventivas de educacgao santidtia
desenvolver atividades de promogdo social visando obter a participagao o
comunidade; assegurar a maior participagao da populagao de baixa renda 1o
planos, programas e projetos a serem desenvolvidos pelo Governo HMunicipal;
solicitar apoio técnico e financeiro de orgdo estaduais e federais, cuja atuagao
vise o bem-estar social da populagdo; promover, coordenar, orientar e cxeculbar
o politica social do municipio, segundo as diretrizes do Governo, de forma
harmonica e integrada aos demais Orgdos estaduais, compatibitizando
atividades com os o6rgdos de esfera estadual, objetivando reduzir as atividade:
paralelas como forma de promover o melhor aproveitamento dos recirso
financeiros, lécnicos ¢ humanos; incentivar a formagao de associagoes
bairros, comunidades rurais e outras formas associalivas de participagao,
direcionar a promog¢do social com programas especiais de atendimento
trabalhadores, desempregados, indigentes, criangas, adolescentes, carenics,
idosos, nutrizes, reassentados e portadores de deficiéncias, visando o aluai
¢ aplicacao de recursos destinados a agao social; promovel
conscientizadoras, mobilizadoras e socializadoras, visando tornar as pessoan,
arupos ¢ comunidades cada vez mais participativas e agentes
desenvolvimento através de uma agdo integrada; execular outras afividade:
correlatas efou que forem delerminadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art., 30)- A Secectaria de Assisténcia Social é integrada pclo
seguintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

I - Departamento de Assisténcia Social;

11 - Departamento de Agdo Comunitaria.

SECAO VY
S5ECRETARIA DE TRABALHO, X NDUOSTRIA E COMERCTO.

Ari. 31)- A Secretaria de Trabalho, Indastria e Comércio ¢ 0 0rgdo
encarregado da articulagao, planejamento estratégico e coordenagao tlas
politicas municipais na drea econdinica; deverd realizar a promogao cconomica

do municipio, buscando atrair iniciativas industriais ¢ comerciais; incentivar

{ONBIFE 1l @l i [ AtEnc
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implanltagao de indistrias ou casas comerciais que possam,
aproveitamento dos recursos nafturais e humanos disponiveis, servir do b,
para o desenvolvimento do municipio; orienlar os possiveis investidores uani
as melhores areas para indistria e comércio, através de campanhas idealizada
em dados estatisticos ¢ a realidade do municipio; disponibilizara informa
sobre numero de empresas, infra-estrutura, logistica e incentivos fiscans,
organizagdo e ampliacdo do setor industrial; fomentar o indice
desenvolvimento do municipio; atrair e incentivar a instalagio de novan
empresas; buscar parcerias com Eslado c Unido aliaves de enlidades
qualificacdo de mao-obra; apoiar projelos e empreendimenlos econdmicos (i
possam gerar emprego e renda no municipio; elaboragio de ocotuoo
viabilidade econdmica, das caréncias e potencialidades de negocios das virig
dreas e setores da economia local; implemenlar, organizar e manter banco
dados informatizado, com as informacgées do cadastro de movimento
empregos e desempregados, observando a legislagao em vigor; descnvoiver,
administrar e manter sistema integrado de dados e inflormagoces
estatisticas,bem como promover, pesquisar e acompanhar a evolugao
indicadores da drea de trabalho; executar outras atividades cotrelatas e/ou qu
forem determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 32)- A Secretaria de Trabalho, Indusltria e Comercio
integrada pelos seguintes departamentos imediatamente subordinados
Secreldrio:

1 - Departamento de Trabalho;

11 Departamento de Induistria e Comércio.

SECAO VII
SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO.

Art, 33)- A Secretaria de Cultura e Turismo € o 6rgao encarregato
pela promocdo do desenvolvimenlo cultural do municipio, através do esiimulo
ao cullivo das ciéncias e da arte; de proteger o paltrimdnio cultural, historico
artistico do municipio; pela promogao ¢ incentivo a realizacdao de programas
culturais, recreativos e desportivos de interesse para a populacio; promoves
inventarioc da Oferta Turislica que consiste no levanlamento, identificagdo
registro dos atrativos turisticos, dos servigos e equipamentos turisticos «

infra-estrulura de apoio ao turismo como instrumenlto base de
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para f[ins de planejamento, gestdo ¢ promogao da atividade uristi
possibilitando a definicdo de prioridades para o0s recursos disponiveis
incentivo ao turismo sustentavel; divulgar os recursos luristicos
calendarios de festividades tipicas e regionais, bem como promover ¢ cxplorar
0s recursos turisticos existentes no municipio; definir uma politica de incentivo
ao turismo, através de assisténcia técnica e divulgagao das atragdes Luristicas
do municipio; investir nas potencialidades turisticas do municipio; divulgar o
municipio no ambito estadual e nacional, mostrando suas potencialid
turisticas nos aspectos de clima, sol, produtos, evenlos, histaria, elc.;
calendario de eventos; realizar exposicées, feiras e festivais; criar iniro
estrutura turisticas, incentivando a construgdo de hotéis, melhoria
conservagao de vias de acesso aos pontos turisticos, comunicagdo, cnergla,
camping...; execular outras atividades correlatas e/ou que forem delovimineras
pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 34)- A Secretaria de Cultura e Turismo ¢ integrada
sequintes departamentos imediatamente subordinados ao Secrelario:

I Departamento de Cultura;

Il - Departamento de Turismo.

TiTULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35)- Ficam criades os orgdos compelentes e complementares
da orqganizacdo municipal, mencionados nesta Lei, conforme anexo | ¢ [l
quais serdo instalados de acordo com as necessidades e conveniencias
administragao.

Paragrafo Primeiro! O anexo | apresenta o Organograma Parcial
dos Orgdos que compdem a Estrutura Administrativa da Prefeitura a nivel
Secrelarias e Assessorias.

Paragrafo Segundo: O anexo Il apresenta o Organograma
dos Orydos yue compodem a Estrulura Administrativa dao Prefeitura o nivel

Departamento.
Art. 36)- O Chefe do Executivo poderda nomear um diretor

cada departamento que tera as seguinles atribuigées: (1) Admnislra:

Departamento, pelo qual ¢ responsdvel, em estreita observancia as disposigoes
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legais e normativas da Administracao Publica Municipal, e, quando aplicivers,
as da legislacdo federal e estadual; (2) Exercer a lideranga institucional
drea de competéncia do Departamento, promovendo contatos, relagoes
articulagdo com autoridade, 6rgdos e entidades nos diferentes niveis ¢ ambit
governamentais; (3) Assessorar o Chefe do Executivo ¢ outros Departamentos
em assuntos de competéncia; (4) Despachar diretamente com o Secrelario «
quando ndo houver, com o Chefe do Executivo; (5) Participar das reunioes dus
Conselhos ¢ Comissdes a que pertencem, presidindo-as quando lhes competin,
(6) CExercer a supervisao das unidades administrativas subordinadas
Departamento, através de orientagdo, coordenagdo, controle e avaliagdo; {7/
Atender s solicitacfes e convocagOes da Cémara Municipal, na lorina

(8) Emilir, despachar ou dar parecer de carater conclusivo sobre assunios
submelidos & sua decisdo ou apreciagdo; (9) Expedir atos administrativos
sua competéncia; (10) Determinar as unidades administrativas oulras ineditlas
que se fizerem necessarias para eficiéncia dos Llrabalhos e consecugdo o
objetivos; (11) Apresentar ao Secretdrio imediato, anualmente ¢ em i
eventual, quando solicitado, relatorio analitico c¢ critico da atuagao
Departamento; (12) Participar da elaboragao do Plano Plurianual, d:
Orgamentarias, do orgamento Anual, outros Planos, Programas e Projelos ol
Coordenadoria de Planejamento; (13) Promover reunibes periodicas
orientagdo entre os diferentes niveis hierdarquicos do Departamento,
Desempenhar outras providéncias correlatas compativeis com 0 seu calrgo
cumprir as determinagao do Secretario imediato ou do Chefe do Executivo; (195)
Referendar os atos e decretos assinados pelo Chefe do Executivo [Mumcipal,
pertinente a sua area de compeléncia.

Paragrafo Primeiro: A Junta do Servigo Militar ¢ o Pt
representalivo  do  servigo militar no municipio, dando atendimenlo
municipes na reqgularizagao da documentagdo militar, sob todos os
regendo-se pela Lei do Servigo Militar e legislacao pertinente; executara
atividades correlatas e/ou determinadas pelo Chefe do Executivo HMunicipal
pelo Secretdrio de Administracgdo.

Paragrafo Segundo: A Unidade Municipal de Cadastramento
(INCRA) reger-se-a por normas especificas e com as competéncias,
outras, de manter e atualizar o cadastro das propriedades rurais do MuUnNiciplo,

desenvolver atividades em conjunto com a Secretaria de Agricultura

i aneire 16| 1216} &l 191 [ Aglaget
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Expansdo Industrial e Secretaria de Finangas, visando o acompanhamenlo
controle das notas fiscais de produltor; executar outras atividades previstas
convénio ou nas normas do Inslituto Nacional de Colonizagdo e lteloni
Agraria, ou por orgiao que vier a substitui-lo; bem como executar ouly
atividades correlatas e/ou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal ou
pelo Secretdario de Administragao. O responsavel pela Unidade Municipal o
Cadastro devera possuir curso especifico, atendendo sempre a5 oo
estabelecidas pelo Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria

6rgéo que vier a substitui-lo.

Paragrafo Terceiro: O Servigo de Identificacao © o 0
representativo do Instituto de ldentificagdo do Parand no municipio,
prestar o atendimento aos municipes quanto a reqularizagio de documentagao
e identificaciio, atendendo a legislagdo pertinente e regendo-se pelas PN
da Secrelaria Estadual de Seguranca Publica e do Instituto de ldentificagdo
Parana; para executar outras atividades correlatas e/ou determinadas
Chefe do Executive Municipal ou pelo Secretdrio de Administragdo.
responsavel pelo Servigo de Identificagdo deverd possuir curso especifico.

Art. 37)- Na medida em que forem instalados os Orgaos
compoem a Estrutura Administrativa da Prefeitura, previstas nesta Lei
anexos, fica o Chefe do Executivo autorizado a promover 25 neoessd
transferéncias de pessoal, dotagoes orgamentarias e inslalagoes.

Art, 38)- O Chefe do Executivo poderd delegar competéncia o
Secretarios para proferir despachos decisorins, podendo a qualquer [ompo
evocar a si, a seu critério, a competéncia delegada.

paragrafo tnico. A delegagao de competéncia, mencionada
artigo far-se-a através de decreto municipal,

Art. 39)- As repartigoes municipais devem funcionar perfeilam
articuladas em regime de mutua colaboragao.

Paragrafo tnico. A subordinagdo hierdrquica define-se¢ 1o
enunciado das compeléncias de cada orgao administrativo e no Organograina
Parcial da Prefeitura - Anexo 1, que acompanha a presenie lei.

Arg. 40)- A Prefeitura, através da Administracdo, dara ale a0
especial ao treinamento e desenvolvimento das potencialidades dos
servidores, fazendo-os na medida das disponibilidades do municipio

necessidade de aperfeigopamento do seu quadro pessoal.



gy Munlelplo de Catanduves

n - w :‘b
) “!lnn\‘

e Estado do Parand (NPT 1® 76.208.842/0001-03
Gestdo 2013/2016

Ari. 41)- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogando as disposicbes em contrario, em especial a Lei HMunicipal

020/2002.

Gabinete da Prefeita, Catanduvas/PR, em 13 de junho de 2013.

Ny e

NOEMI SCHMIDT DE MOURA
PREFEITA
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LEI N° 016/2013

SUMULA: Altera es anexos Il e 111 da Lei
Municipal n® 021/2002, além de dal
oulras providéncias.

A Cdmara Municipal de Catanduvas APROVOU e eu, Noemi Schimidt de

Moura, Prefeita do Municipio de Catanduvas SANCIONO a seguinte:

LEZJ

Art. 19)- Fica alterado o “Anexo Il - quadro de cargos em comissao”

da Lei Municipal n® 021/2002, para o fim de fixar em 29 (vinte e nove) o numero de
vagas para o cargo de “Diretor de Departamento”.

il

Art. 29)- Fica alterado o “Anexo IIl - quadro de fungdes gralilicadas”

da Lei tunicipal n® 02172002, para o fim de especificar as Secretarias Municipais
respectivos departamentos de cada uma, como segue:

-Secretaria de Administragao: Departamento de Recursos Flumanos;
INCRA/ISHM/ldentidade; Departamento de Almoxarifado e Palrimonio;
Departamento de Compras; Departamento de Informatica.

-Secretaria de Finangas: Departamento de Contabilidade e Oicamenio;
Departamento de Arrecadagdo; Departamento de Licitagdo; Departamento de
Fiscalizagao.

-Secretaria de Planejamento: Departamento de Planejamento e [Projelos;
Departamento de Engenharia; Departamenlo de Arquitetura; Departamento
Habilagao.

-Secretaria de Educacdo e Esportes: Departamento de Educacgdo; Departamenlo
de Esportes.

-Secretaria de Saude: Departamento de Saide; Departamento de Vigilanta
Sanilaria Epidemioldgica.

-Secretaria de Urbanismo, viagdo e obras: Departamento de Uibanisimo;
Departamento de Viagdo; Departamento de Obras.

-Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente: Departamento de [omenlo
Agropecudrio; Departamento de Meio Ambiente.

-Secretaria de Assisténcia Social: Departamento de Assisténcia  Sodial]
Departamento de Agao Comunilaria.

Secrelaria de Trabalho, Induslria e Comércio: Departamento Do Trabalho;
Departamento de Induslria e Comércio.

-Secreltaria de Cultura e Turismo: Departamento de Cultura; Departamento
Turismo.

Pardgrafo Primeiro: Fica criado o Departamento Juridico orgdo subordinado

Procuradoria Geral.

Paragrafo Segundo: Fica excluida a fungdo de “Responsavel pelo DETRAN

Unidade do Departamento de Transito".

Paragrafo Terceiro: Ficam mantidas as fungbes de “Controlador Interno”

“Assessor de Imprensa” e “Chefe de Gabinete”.

Pardagraio Quarto: Fica criada somente 01 (uma) vaga para a fungao de Direlo

por Depatlamento.

Art. 3°¢)- Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinele da Prefeita, em Catanduvas, 13 de junho de 2013,
N g
NOEMI SCHMIDT DE MOURA
PREFEITA
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